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Actividades realizadas

a) Apoyar en

oot
[ e
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racion de pedidos y listados generales para las diferentes

actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
b) Apoyar ep la conformacion de expedientes de compras en los diferentes

departamegntos, as

| como su liquidacidn para las diferentes actividades del

Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
c) Apoyar en la conformacién de las pre-6rdenes de Compra del Centro

Cultural M

guel Angel Asturias.

d) Apoyar ef la revjsién y la realizacién de cotizacion de materiales y
suministros requeridos por el personal del Centro Cultural Miguel Angel

Asturias.
e) Qftras actiy

idades afines al contrato.
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Guatemala 30 de diciembre de 2019 /-
informe No. 004-2019

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me (dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS, ‘conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por |Servicigs Técnicos Numero 7286-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namerg 864-2019, correspondiente al periodo del 01 de octubre
al 31 de diciembre del presente afio, siendo lo siguiente -

Informe Final de Actividades Realizadas: -

a) Apoyarerla elabo[acif)n de pedidos y listados generales para las diferentes

actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) Apoyar en la conformacién de expedientes de compras en los diferentes
departamentos, asi como su liquidacion para las diferentes actividades del
Centro Cuttural Miguel Angel Asturias.

c) Apoyar en la copformacion de las pre-6rdenes de Compra del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias.

d) Apoyar eh la revisidon y la realizacion de cotizacién de materiales y
suministrgs requeridos por el personal del Centro Culiural Miguel Angel
Asturias.

e) Otras actividades dfines al contrato.

Glenda Yanet Ajtum Queju de Tojino Vo.Bo.
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Estimado Viceministrp:

De la manera mas af
FINAL DE RESULT
Administrativo por
Acuerdo Ministerial
al 31 de diciembre d

NORIEG
ra

enta me
[ADOS OBTENIDOS, conforme lo estipulado en el Contrato
Servicio)
Namero|
el presente afto, siendo lo siguiente

Guatemala 30 de diciembre de 2019
Informe No. 004-2019

A SALAZAR

dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME

s Técnicos Namero 7286-2019, aprobado mediante el
864-2019, correspondiente al periodo del 01 de octubre .-

Informe Final de Resultados| Obtenidos: S

a)

d)

o)

Se apoyd en
cotizaciones y

a elaborgcioén de pedidos y listados generaies, en las diferentes
requisicipnes para las diferentes compras y actividades del Centro

Cultural Miguel Angel Asturias; segln los procedimientos requeridos conforme
la Ley de Adquisicidén de Bienes y Servicios del Estado.

Se apoyd en glaboracion y confrontacion de expedientes de compras requeridos

por ios difererntes dep

rtamentos del Centro Cultural Migue! Angel Asturias.

Se apoyd en la elaborgcién de fas diferentes pre-drdenes y cotizaciones con los

proveedores, logrando

asi el objetivo de agilizacién y autorizacion de la compra,

de los diferenies departamentos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyd en la revision y la realizacién de cotizaciones de materiales, servicios

y suministros,

i requeridos por los diferentes departamentos, del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

Se apoyd en la enirega de boietos de los diferentes eventos realizados durante

los meses de pctubre,

Se apoyd en

noviembre y diciembre del presente ano.

el complemento y revision de expedientes de Servicio de

Acomodacion |del 15 Festival de junio 2019 y Servicio de Edicién, Grabacion y

Produccidn de

Materia| Audiovisual y Fotografia Digital del 15 Festival de junio

de 2019 para su respe¢tivo pago en el mes de diciembre de 2019.

Se apoyé en la realizadion de llamadas telefénicas, a los diferentes proveedores
para complemgnio de papeleria en las diferentes érdenes de compras vy traslado

de los mismos

al Depattamenio de Financiero para su respective pago.
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MCD-DGA-COMAA-COT-02-2017-NOG6920519 Traslade de los

Reguladores de Intensidad de Luces de Escena de la Sala Efrain Recinos a su

Lugar de Dise
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i) Se apoyé adjuntando y agilizando documentacion para Pre-Orden de Compra

de Microbs.

Glenda Yanet Ajtum Quejd de| Tojino Vo.Bo.
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